CESKY INSTITUT @\
PRO AKREDITACI, O.P.S. -

Pokyn ke zpracovani prilohy ¢. 2
Zadosti / navrhu pro kalibraéni laboratore

SPECIFIKACE PREDMETU A ROZSAHU CINNOSTI KALIBRACNI LABORATORE

V polozce ,,Slovni navrh rozsahu akreditace® je tfeba uvést navrhovany rozsah akreditace ve formeé
,,Kalibrace v oboru ...“, vyjmenuji se pfislusné obory veli¢in, resp. konkrétni veli¢iny tak, jak jsou
uvedeny v zahlavi CMC tabulek v pfiloze 3. V této form¢ bude informace uvedena na osvédceni o
akreditaci a bude zveiejiiovana v databazi subjekt akreditovanych CIA. Rozsah tohoto textu nesmi
ptekrocit 300 znakli véetné mezer.

CAST 1 - UDAJE O KALIBRACNI LABORATORI

Nazev laboratore — presné a aktualni udaje tykajici se nazvu laboratote (plati totéz, co Vv ptipadé
,hazvu zadatele®, popf. je tfeba uvést nazev laboratote, ktery je v souladu s nazvem uvadénym
V interni organiza¢ni dokumentaci nebo v dokumentaci systému managementu zadatele).

Adresa laboratofe — piesna adresa laboratofe (mini se adresa té Casti laboratofe, kde pracuje vedouci
laboratoie) v ¢lenéni ulice s ¢islem orientacnim (popt. Cislo popisné), obec (popi. dalsi blizsi
specifikace ¢asti obce) a poStovni smérovaci ¢islo.

Soucésti udaji o laboratoii jsou dale telefonni a e-mailové spojeni na laboratof (zpravidla na
vedouciho laboratofe) a piipadna internetova adresa, pokud ma laboratof svou internetovou stranku.

SEZNAM A OBSAZENI KLICOVYCH FUNKCIi
Uvedou se jména pracovnikd, Ktefi zastavaji funkci v tabulce, a jména jejich zastupcu.
CELKOVY POCET OSOB PRACUJICICH V KALIBRACNI LABORATORI

Celkovy pocet osob pracujicich v laboratofi na plny nebo ¢astecny tivazek nebo jinou smluvni formou
(smlouva o poskytnuti odborné pomoci, dohoda o provedeni prace), které se podileji na
zabezpedovani plnéni kritérii a zavazki normy CSN EN ISO/IEC 17025 v oblasti systému
managementu a odborné ¢innosti (je tfeba brat ohled na rozsah akreditace, ktery nemusi byt totozny
s rozsahem celkové ¢innosti laboratote).

PREHLED PRACOVIST
Pracovisté laboratote je takové pracovisté spolecnosti, na kterém se provadéji klicové laboratorni
¢innosti, tj. vlastni kalibracni postupy, vystavovani kalibracnich listh apod.

Pokud ma laboratot pouze 1 pracovisté, nevyplituje se. Pokud ma laboratof vice pracovist, uvedou
se do tabulky vsechna pracovisté. V kolonce ,,Nazev® se uvede nazev pracovisté uzivany
v dokumentaci systému managementu (napi. odd. mikrobiologie nebo pobocka laboratoie ve Veseli
nad Luznici). V kolonce ,,Adresa* se uvadi pfesna adresa. V kolonce ,,Vedouci® se vyplni titul,
jméno a pfijmeni, telefonni a e-mailové spojeni na vedouciho daného pracoviste.

V ptipadé€ potieby je fadky moZno ptidat.
DOKUMENTACE SYSTEMU MANAGEMENTU

Vybere se moznost, ktera je subjektem vyuzivana.

ZMENY VYZNAMNE OVLIVNUJICI CINNOST A PROVOZ

Vypliuji pouze jiz akreditované kalibra¢ni laboratoie

Oznaci se vSechny mozné oblasti zmén, k nimz doslo od posledniho posuzovani. Zmény se blize
specifikuji nize (fadky mozno doplnit, ptipadné zmény uvést jinou formou).
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CESKY INSTITUT @\

PRO AKREDITACI, O.P.S. 3
CAST 2 — SEZNAM VSECH OSOB ZAPOJENYCH V SYSTEMU MANAGEMENTU
KALIBRACNI LABORATORE A PREHLED JEJICH CINNOSTI/OPRAVNENI

Tabulka se vyplnuje pro kazdou jednotlivou osobu pracujici v laboratoifi na samostatném fadku. Ve
sloupci se uvede ¢islo pracovisté, na kterém osoba pisobi (viz piehled pracovist’). Ve sloupci funkce
muze byt uvedeno 1 vice funkci/oznaceni pracovniho zafazeni (napt. technik, manazer kvality). Ve
sloupci Opravnéni provadét kalibrace se uvedou piislusna potadova ¢isla dle prilohy ¢. 3
zadosti/navrhu nebo ptilohy platného osvédceni o akreditaci. Opravnéni ke schvalovani vystupnich
dokumentii a Opravnéni formulovat stanoviska a interpretace se v tabulce uvede formou
Ano/Ne. Ve sloupci Opravnéni provadét interni kalibrace se uvede u piislusné osoby oblast
veli¢in, pro které interni kalibrace provadi (napt. délka, elektrické veli¢iny).

Zadatel miize dodat i vlastni seznam osob zapojenych v systému managementu kalibraéni laboratofe,
ale musi respektovat CIA pozadovanou datovou strukturu (v pfedlozeném prehledu musi byt uvedeny
vSechny pozadované udaje ).

CAST 3 - SEZNAM KLICOVYCH MERICICH A KALIBRACNICH ZARIZEN{
V tabulce jsou vypliiovany tudaje tykajici se rozhodujicich/kli¢ovych polozek méficiho zatizeni, které
laboratof pro méteni a Kalibrace v rozsahu akreditace pouziva. Polozky méficiho zatizeni se ¢isluji
vzestupné pofadovym Cislem (,,Poiadové Cislo*).
»Popis polozky kalibra¢niho a mériciho zarizeni*
Uvede se piesny nazev a typ polozky méticiho zatizeni.
»ldentifikace kalibra¢niho postupu v pripadé kalibrace zajisténé interné*

V piipad¢ zafizeni, u kterého laboratof zajiStuje kalibraci intern¢ (vlastnimi silami), se uvede
identifikace postupu (nazev dokumentu), kterym se kalibrace provadi. Zadatel miize dodat i vlastni
piehled zkusebniho a méficiho zafizeni, které pouziva, ale musi respektovat CIA pozadovanou
datovou strukturu (v ptedlozeném piehledu musi byt uvedeny vSechny pozadované udaje).
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