CESKY INSTITUT @\
PRO AKREDITACI, O.P.S. g
Pokyn na zpracovani prilohy ¢. 2 Zadosti/navrhu pro valida¢ni a
ovérovaci organy

SPECIFIKACE PREDMETU A ROZSAHU CINNOSTI VALIDACNIHO A
OVEROVACIHO ORGANU

V polozce ,,Slovni navrh rozsahu akreditace® je tieba uvést vystiznou charakteristiku
predmétu akreditace, kterou si valida¢ni a ovéfovaci organ pieje mit uvedenu na osvédceni
o akreditaci a ktera bude zvefejiiovana na internetu a v pravideln¢ vydavaném seznamu
subjektt akreditovanych CIA (napf. Ovéfovani vykazi emisi sklenikovych plynii pro
stacionarni zdroje (a v oblasti letectvi)). Rozsah tohoto textu nesmi piekrocit 300 znakt
vcetné mezer. Nedoporucuje se v této polozce citovat legislativni dokumenty

CAST 1 - UDAJE O OVEROVACIM ORGANU

Nazev — presné a aktualni udaje tykajici se nazvu valida¢niho a ovétovaciho organu (plati
totéZz, co v piipadé ,,ndzvu zadatele*, popf. je tieba uvést nazev valida¢niho a ovétovaciho
organu, ktery je v souladu s ndzvem uvadénym V interni organiza¢ni dokumentaci nebo
v dokumentaci systému jakosti zadatele).

Adresa valida¢niho a ovéfovaciho organu — pfesna adresa valida¢niho a ovétovaciho
organu (mini se adresa té Casti validacniho a ovéfovaciho organu, kde pracuje vedouci
valida¢niho a ovéfovaciho organu) v ¢lenéni ulice s ¢islem orientaénim (popft. Eislo
popisné), obec (popft. dalsi blizsi specifikace ¢asti obce) a postovni smérovaci ¢islo.
Soucasti udaji o valida¢nim a ovétovacim organu jsou dale telefonni a e-mailové spojeni
(zpravidla na vedouciho valida¢niho a ovéfovaciho organu) a pfipadna internetova adresa,
pokud mé ovéfovaci organ svou internetovou stranku.

SEZNAM A OBSAZENI KLIiCOVYCH FUNKCI

CELKOVY POCET OSOB PRACUJICICH VE VALIDACNIM A OVEROVACIM
ORGANU

Celkovy pocet osob pracujicich v ovéfovacim organu na plny nebo ¢astecny tvazek nebo
jinou smluvni formou (smlouva o poskytnuti odborné pomoci, dohoda o provedeni prace),
kteii se podileji na zabezpedovani kritérii a zavazkdi normy CSN EN ISO/IEC 17029
V oblasti systému managementu a odborné zpuisobilosti.

PREHLED PRACOVIST

Tato Cast je tvorena tabulkou, ve které je nutno uvést jednotliva pracovisté valida¢niho a
ovétovaciho organu, pokud existuji. V kolonce ,,Nazev* bude uveden v dokumentaci
systému managementu uzivany nazev pracoviste (napi. pobocka valida¢niho a ovéfovaciho
organu ve Veseli nad Luznici). V kolonce ,,Adresa* bude uvadéna piesna adresa. V
kolonce ,,Vedouci“ se vyplni titul, jméno, telefonni a e-mailové spojeni.

,,Provadéné ¢innosti je tieba vybrat varianty ,,a - h* podle poznamky pod tabulkou.
V ptipadé potieby je fadky mozno piidat.

RiIZENIi DOKUMENTACE SYSTEMU MANAGEMENTU
U polozky se zatrhne jedna z moznosti, ktera je subjektem vyuzivana.

Zmény vyznamné ovliviiujici ¢innost a provoz jiz akreditovaného valida¢niho a ovéfovaciho
organu se v policku u pfislusnych moznosti zatrhnou a nize pak blize specifikuji.
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CAST 2 — SEZNAM VSECH OSOB ZAPOJENYCH V SYSTEMU MANAGEMENTU
VALIDAéNiHo A OVEROVACiHo ORGANU A PREHLED JEJICH
CINNOSTI/OPRAVNENI

Tabulka se vypliuje pro kazdého pracovnika validacniho a ovéfovaciho organu na
samostatném fadku. Ve sloupci se uvede Cislo pracovisté, na kterém osoba ptsobi. Ve
sloupci funkce miuze byt uvedeno i vice funkci/oznaceni pracovniho zafazeni (napf.
auditor, manazer kvality). Ve sloupci rozsah opravnéni k piezkoumavani smluv se
uvedou prislusna poradova cisla dle ptilohy €. 3 Zzadosti/nadvrhu nebo ptilohy platného
osveédceni o akreditaci nebo dle technickych oblasti, které si validacni a ovéfovaci organ
nadefinoval. Ve sloupci rozsah opravnéni k provadéni auditi na pozicich vedouci
auditor/auditor/technicky expert/ v zacviku nebo k provadéni prezkoumani se uvede
ptislusné opravnéni véetné pripadného omezeni v souladu srozsahem akreditace dle
ptilohy ¢. 3 zadosti/navrhu nebo piilohy platného osvédéeni o akreditaci. Ve sloupci
opravnéni k rozhodovani o validaci / ovéfeni se uvede moznost ano/ne véetné pripadného
regionalniho ¢i odborného vymezeni.

Zadatel mtiZze dodat i vlastni seznam osob zapojenych v systému managementu valida¢niho
a ovétovaciho organu, ktery vSak musi obsahovat v§echny vyse uvedené udaje.

CAST 3 - INFORMACE O ZAHRANICNICH AKTIVITACH

Pokud valida¢ni a ovéfovaci organ provadi nebo planuje provadéni i ovéfovani mimo
uzemi Ceské republiky vyplni nésledujici tabulku, ve které jednotlivé zemé vyjmenuje.

V kolonce Zpusob jazykové komunikace validacni a ovétovaci organ uvede, zda planuje
vyuzivat pracovniky se znalosti lokdlniho jazyka, zda bude komunikovat pouze ve
stanoveném (smluveném) jazyce (napf. anglicky), zda planuje vyuzivat sluZeb piekladatelti
nebo vyuzivat jiny zptisob komunikace.

V kolonce Zpiisob provadéni ovérovani validaéni a ovéfovaci organ uvede, jakym
zpisobem v dané zemi certifikaci provadi (napf. s vyuZitim auditori/vedoucich auditorti z
CR, s vyuzitim mistnich auditorii/vedoucich auditori - jednotlivcl, s vyuzitim
franchisingového partnera, s vyuzitim pobocky ovéfovaciho organu).

V kolonce Provadéné ¢innosti* validacni a ovéfovaci organ uvede, jaké ¢innosti hodla
V dané zemi provadét dle vybéru variant ,,a - h* (viz poznamky pod tabulkou.

V piipad¢ potieby je fadky mozno ptidat.

CAST 4 - INFORMACE PREDKLADANIE ZADATELEM NA ZAKLADE CL. 46
PROVADECIHO NARIZENI KOMISE (EU) 2018/2067
Pokud validac¢ni a ovéfovaci organ provadi nebo planuje provadét ovérovani tidaji podle
smérnice Evropského parlamentu a Rady 2003/87/ES, piilozi k Zadosti uvedené
dokumenty a zdznamy.
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