CESKY INSTITUT &
PRO AKREDITACI, O.P.S.

Pokyn na zpracovani prilohy ¢. 2 Zadosti/navrhu pro poskytovatele
zkouSeni zpusobilosti

Specifikace rozsahu akreditace - Slovni navrh rozsahu akreditace

Poskytovatel PT musi navrhnout vystiZznou charakteristiku pfedmétu akreditace, ktera bude
uvedena na osvédceni o akreditaci a ktera bude zvefejiiovana na internetu a v pravidelné
vydavaném seznamu subjektt akreditovanych CIA. Rozsah tohoto textu nesmi piekrodit
300 znaki vcetné mezer.

Cast 1 - Udaje o poskytovateli zkouseni zptsobilosti (PT)

Nazev — presné a aktualni udaje tykajici se ndzvu poskytovatele PT (je tfeba uvést nazev
poskytovatele PT, ktery je vsouladu snazvem uvadénym v interni organizacni
dokumentaci nebo v dokumentaci systému managementu Zadatele).

Adresa sidla — ptesna adresa poskytovatele PT v ¢lenéni ulice s ¢islem orientaénim (popf.
¢islo popisné), postovni smérovaci Cislo a obec (popi. dalsi blizsi specifikace ¢asti obce).
Soucasti udaji o poskytovateli PT jsou dale telefonni a e-mailové spojeni na poskytovatele
(zpravidla na vedouciho poskytovatele PT) a internetova adresa stranek poskytovatele.

Celkovy pocet pracovnikii poskytovatele PT

Celkovy pocet pracovnikti poskytovatele PT na plny nebo ¢aste¢ny tivazek nebo s jinou
smluvni formou spoluprace (smlouva o poskytnuti odborné pomoci, dohoda o provedeni
prace), kteti se podileji na zabezpeCovani plnéni kritérii a zavazkd normy
CSN EN ISO/IEC 17043 v oblasti systému managementu a odborné zptisobilosti (je tieba
brat ohled na rozsah akreditace, ktery nemusi byt totoZzny s rozsahem celkové ¢innosti
poskytovatele PT).

Piehled pracovist’

Tato ¢ast je tvofena tabulkou, ve které je nutno uvést jednotliva pracovisté poskytovatele
PT, které se jakymkoliv zpusobem podileji na realizaci programu. V kolonce ,,Nazev*
bude uveden v dokumentaci systému managementu uzivany nazev pracovisté. V kolonce
»Adresa® bude uvadéna presnd adresa. V kolonce ,,Vedouci® se vyplni titul, jméno a
piijmeni, telefonni a e-mailové spojeni.

V piipadé potieby uvedeni dalSich pracovist’ je fadky mozno pfidat.

Zmény vyznamné ovliviiujici ¢innost a provoz poskytovatele PT

U akreditovaného poskytovatele PT se v policku u pfislusnych mozZnosti zatrhnou a nize
pak bliZe specifikuyji.

Cast 2 — Seznam viech osob zapojenych v systému managementu poskytovatele PT a
prehled jejich kompetenci

Tabulka se vypliuje pro kazdého pracovnika poskytovatele PT na samostatném fadku. Ve
sloupci se uvede ¢islo pracovisté, na kterém osoba pusobi. Ve sloupci funkce muze byt
uvedeno 1 vice funkci/oznaceni pracovniho zatfazeni (napi. koordindtor, manazer kvality).
Ve sloupcich kompetentni provadét plianovani programu PT, kompetentni
vyhodnocovat vykonnost ucastniki PT, kompetentni autorizovat zpravy k PT a
opravnéni podepisovat osvédceni/potvrzeni o ucasti v PT se uvedou piislusna poradova
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Cisla programt dle piilohy €. 3 Zadosti/ndvrhu nebo pfilohy platného osvédceni o
akreditaci.
Zadatel moze dodat i vlastni seznam osob zapojenych v systému managementu
poskytovatele PT , ale v piehledu, ktery dodé, musi byt uvedeny vyse uvedené pozadované
udaje.
Cast 3 — Seznam méFicich zaFizeni, jejichZ kalibrace je zaji§téna interni kalibraci
(¢L. 7.2) dle MPA 30-02-..

V tabulce jsou vypliiovany tdaje tykajici se téch polozek méticiho zatizeni, které laboratot
pro vySetieni v rozsahu akreditace pouziva a jejichz kalibrace je zajiSténa interni kalibraci
(¢l. 7.2) dle MPA 30-02-.. Relevantni polozky méticiho zafizeni jsou Cislovany vzestupné
pofadovym ¢islem (,,Poiradové ¢islo*). Sloupek ,,Popis polozky mériciho zafizeni* musi
obsahovat piesny nazev a typ zatizeni. Ve sloupku ,,Identifikace kalibra¢niho postupu*
musi byt uvedeno piesné oznaceni interniho kalibra¢niho postupu. Ve sloupci ,,Zarizeni
pouzivané v programu PT* se uvede oznaceni programu PT vyuzivajiciho dané zatizeni.

Zadatel maze dodat i vlastni piehled pouZivaného zkusebniho a méficiho zatizeni, ale
Vv prehledu, ktery dodé, musi byt uvedeny vySe pozadované udaje.

Cast 4 — Seznam Externé poskytovanych produkti a sluZeb

V tabulce Zadatel uvede nazev produktu nebo sluzby vyuzivané pro programy PT, které
ovlivityji kvalitu programti PT a upfesni, o jaky produkt nebo sluzbu se konkrétné jedna a
Vv jakém rozsahu je vyuzivana. Posledni uvedenou informaci je zptsob ovéteni kompetence
dodavatele pro dany produkt nebo sluzbu.
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