CESKY INSTITUT L@\
PRO AKREDITACI, O.P.S. .

Pokyn ke zpracovani prilohy €. 3 Zadosti navrhu na uzavieni verejnopravni
smlouvy pro kalibra¢ni laboratore

Ptiloha osvédéeni o akreditaci (ve zkratce POA) slouzi k informovani vefejnosti o rozsahu
akreditace laboratote. Aby byly informace v POA rGznych laboratofi porovnatelné, musi byt nejen
pochopitelné, ale také shodné uspotadané. Dalsi podminkou je, ze stejna informace bude mit
ve vsech ptilohach stejnou podobu a ptipadna odlisnost textu bude pfiméfené vyjadiovat odliSnosti
dané informace. V neposledni fadé je pro snadnou pochopitelnost dulezity i vysledny vzhled.
Vzhledové odliSnosti musi byt funkcni a provedené tak, aby Ctenat nebyl zmaten.

Vyse uvedené pozadavky lze naplnit jednim ze dvou zpusobi. Akreditovana laboratoi miize
vyuzit verzi platné POA, kterou vedouci posuzovatel (VP) ulozil na sdilené ulozisté Share. Tato
verze je ve formatu *.docx a ma zapnuté sledovani zmén, staci tedy ptipadné provést zmény a ptilozit
Ji k zadosti jako ptilohu 3 (oznaceni neni nutno do dokumentu dopliiovat, sta¢i vtomto smyslu
upravit nazev souboru).

Protoze rozsah akreditace navrhujete pro cely akreditaéni cyklus, vénujte prosim zpracovani
ptilohy ¢.3 potfebnou pozornost, v piipad¢ nejasnosti se obratte na piislusného vedouciho
posuzovatele neb na garanta pro rozvoj akreditace pro kalibraéni laboratofe. Je snahou CIA
respektovat ptani a predstavy kalibra¢ni laboratofe. Podrobné informace o laboratofi jsou obsahem
POA podle tohoto navodu.

Text je rozdélen do péti Casti. V prvni naleznete principy, na nichz je format POA stavén,
a nejdilezit&jsi pravidla, jak ndvrh POA psat a formatovat. Cést druh4 popisuje formatovéani texti
platné obecné bez ohledu na obsah a umisténi v ptiloze, tieti pak je vénovana obsahu jednotlivych
prvku ptilohy. Druha a tieti ¢ast by mély étenafi odpoveédét na otazky jdouci nad ramec prvni ¢asti.
Ctvrta East popisuje postup pii navrhovani zmén do jiz existujici POA. Jak psat nékteré znaky je
obsahem posledni, 5. ¢asti.

Poznamka k priloze 2 Zadosti, ¢ast ,,Slovni ndavrh rozsahu akreditace*

Do textu se uvadi pouze text ,,Kalibrace v oboru ...“ nebo pro vice obori ,,Kalibrace v oborech
..., kde se vyjmenuji ptislusné obory veli¢in, resp. konkrétni veli¢iny v souladu s nazvy tabulek
v piiloze 3. Jiné texty jsou nevhodné, ale v odtivodnénych ptipadech je piipustit Ize.
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1. Zaikladni principy uZivani nového formdtu piilohy OA:

vvvvvv

e Nezasahujte do poradi a uspoiadani tabulek, neméiite zahlavi sloupci, pisma
(Fez, velikost) a zarovnani.

e Tabulku vZdy vypliujte plynule, nerozdélujte ji.

e Jednu informaci uvadéjte vvhradné v jedné bunce. Pripravené bunky nikdy
neslucujte ani je nerozdélujte!

Vyijimkou z uvadéni jedné informace v jedné bufice jsou pouze minima a maxima rozsahu, kde
1sou hodnota a jednotka oddéleny a kazda ma samostatnou bunku.

Uvniti bun¢€k nepouzivejte konce odstavci ani rucni zalomeni fadku ani vice mezer za sebou.
Pokud je potieba dosahnout toho, ze urcité ¢asti textu maji byt udrzeny na jednom tadku, vlozte
tzv. pevhou mezeru (Ctrl+Shift+mezera).

V piipad¢ potieby pridejte cely fadek, naopak prebyvajici nevyuzité fadky v tabulce smazte.

Siika jednotlivych sloupcii neni pevné dan, jeji ipravou miizete dosahnout vétsi piehlednosti
(8irsi sloupce pro obsahlejsi texty).

Samostatné sloupce pro hodnotu a jednotku se vztahuji pouze na rozsah kalibrace (jeho
minimum a maximum), v ostatnich bunkach (parametry, nejistota) se hodnota uvadi v jedné burice
spole¢né s jednotkou. Soucasné velmi doporuc¢ujeme mezi hodnotu a jednotku vzdy psat pevnou
mezeru. Pfi rozhodovani, jak seskupit rozsah s parametry, ma rozsah vzdy piednost (pro jeden
(pod)rozsah se uvedou vsechny mozné hodnoty nejistoty sefazené pak podle parametri).

Jedind diskrétni hodnota (napf. teplota 0,01 °C) se uvadi ve sloupci ,,max®, soucasné je v ftadku
potfeba vymazat ,,az", coz potvrzuje, ze nejde o omyl ani opomenuti vyplnit minimalni hodnotu.

Relativni ¢ast nejistoty se piSe do levého sloupce, absolutni ¢ast v€. jednotky pak do sloupce
pravého. Pokud je nejistota udavana jako absolutni hodnota pro veli€iny bezrozmérné, pro %
apod., uved’te za hodnotu (nebo znacku % apod.) oznaceni ,,(abs.), aby bylo jednoznaéné ziejmé,
ze nejde o relativni vyjadfeni. Pokud je vyuzita relativni i absolutni ¢ast, souctové znaménko ,,+*
se pridava do levého sloupce. Nezapomeiite, Zze pro hodnotu ,,0° nelze udavat pouze relativni
nejistotu.

Formatovani (zarovnani nahoru a dolii, odsazeni 1 bod pied a za odstavcem, okraje bunky
a okraje odstavce atd. slouzi predevS§im pifehlednému ztvarnéni tisténé POA, formatovani
respektujte a neméiite. Carami se oddéluji skupiny dat, patiicich k sob&, od skupiny dat jiné.
Primarnim kritériem je piehlednost tisténé podoby pfi respektovani pravidel uvedenych vyse.

Pti zatazovani postupti do oboru méjte na paméti, ze veli¢ina, jednotka a CMC nejistota oboru
musi byt navzajem v souladu, nelze napt. v oboru hmotnost uvadét hodnoty v sekundach ¢i
nejistotu v metrech.

Predmét kalibrace v prvnim sloupci uvadéjte v mnozném ¢isle. Pokud kalibrovana veli¢ina neni
totozna s veli¢inou udanou v titulku tabulky, zapis uved’te ve tvaru ,,VeliCina / predmét kalibrace*.

Pro znacky a nepismenné znaky pouzivejte kodovani UNICODE, tedy standardni pismo Times
New Roman, nikoli znakovou sadu ,,Symbol*.

Parametrem je takova vlastnost predmétu kalibrace, ktera ovliviiuje hodnotu nejmensi nejistoty.
Ve sloupci ,,Parametry” je k dispozici prostor pro 2 rizné parametry, sloupce zachovejte
I v piipadé jednoho nebo zadného parametru, Sifku prazdného sloupce 1ze podle potieby zmensit,
tieba az na minimum (respektujte nadpis sloupce). Parametr, ktery nema vliv na hodnotu CMC
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nejistoty, neni pro nas ucel parametrem. Muze ale napiiklad limitovat nebo zpfesnit predmét
kalibrace, pak je pro n¢j vhodnym umisténim prave sloupec ,,Pfedmét kalibrace®.

Pokud navrhujete zmény ve stavajici POA, neni potifeba psat jinou barvou pisma nebo
zvyraziiovat podbarvenim ménéného textu. Zapnéte ve Wordu rezim sledovani zmén (karta
Revize, Sledovat zmény) a vSechny zmény provadéjte standardnim psanim a mazanim, Word bude
zmény evidovat za vas. V dalSim zpracovani se zmény daji snadno vyhledat (karta Revize, Zmeny,
Predchozi nebo Dalsi). POA vasi laboratoie ve formatu Word je vam K dispozici na sdileném

ulozisti Share. Podrobnéjsi informace o sdileném tlozisti Share vam na pozadéani poskytne vas
vedouci posuzovatel, stejn¢ jako vam ptipadné preda ptistupové informace k nému.
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2. Formadtovani textit a obecné poznamky k formulaii piilohy OA:

Nezasahujte do pofadi a uspotradani tabulek, neménte zahlavi sloupcti, pisma (fez, velikost)
a zarovnani. Stejné tak zachovejte ohraniceni celé tabulky a zahlavi (dvojitou ¢arou). Formalni
uprava kone¢ného vzhledu bude kontrolovana pied vydanim OA. M¢nit Sitku jednotlivych sloupct
je vhodné zejména v ptipadech, kdy je tabulka po vyplnéni neptehledna (napt. kviili nékolikerému
zalamovani fadku). Stejné tak je mozné podle potieby volit, zda se ohrani¢eni mezi buitkami bude
nebo nebude zobrazovat.

Tabulka pro kazdy obor za¢ind na nové¢ strance.

Do jedné bunky (fadku) uvadéjte vzdy jen jednu informaci (hodnotu), buiiky zasadné neslucujte
ani nerozd¢€lujte. I delsi text vkladejte jen do jedné buiky (nerozdélujte text do vice bunck
nad sebou ani vedle sebe). V piipadé potieby zménit Sifku bunék mizete zménou Sifek sloupci,
tedy posunutim rozd€lovaci ,,neviditelné* ¢ary mezi butikami sloupcii.

V pripad¢ potieby vkladejte do tabulky dalsi celé tadky. Souvislosti vyznacite vhodné
nastavenym ohrani¢enim, resp. vynechanim ohraniceni, aby byl zachovan tvar fadku a obsah byl
logicky seskupen.

V tabulkach ani mezi nimi nepouZzivejte konce stranky (tzv. zalamovani stranek, volba VioZeni
— Konec stranky), kvuli zalomeni tabulky na spravném misté stranky zejména nedopliujte
do bun€k prazdné odstavce ani celé prazdné fadky do tabulky. Pokud je potfeba udrzet fadky
pohromadé¢, aby neziistal jeden ¢i dva na ptedchozi stran€, nez kde jsou dal$i souvisejici radky,
pouzijte funkci Odstavec — Tok textu — Svdzat radky + Svazat s nasledujicim (pro spolehlivou
funkci v tabulce je vhodné zaskrtnout ob¢€ volby ,,svdzat* soucasng).

Nenechte se zneklidnit tim, Ze se n€kdy na konci stranky nezobrazi spodni ¢ara, ohranicujici
buiiky a vodorovné ohrani¢eni bunék na konci stranky jen kvuli tomu neménite, je tak ziejmé, ze
navazujici burika je na dalsi strance.

Vzdy pouzivejte pevnou mezeru (pevnou pomlcku), kdyz ma text ziistat pohromadé na
jednom fadku. Tedy predevsim:
- mezi hodnotou (Cislem) a jednotkou (napf. ve sloupci ,,Parametry*),
- v nazvech postupll a oznaceni norem,
- vSude, kde je vhodné udrzet slova pohromadg.

Pozn.: Pevna mezera: Ctrl+Shift+tmezera, pevna pomlcka: Ctrl+Shift+pomlcka — v.t.
klavesové zkratky na konci textu.

V cislech nepouzivejte oddélovac tisicti. V desetinnych Cislech pouzivejte v souladu s ¢eskymi
pravidly a normami desetinnou ¢arku (v anglické verzi se naopak pouziva desetinna tecka).

V piipadé pochybnosti je vhodné vyuzit normu CSN 01 6910 a fadu norem CSN EN 80000.
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3. Obsah jednotlivych prvki piilohy:

Pracovisté:

Pracovistém jsou mysleny ty ¢asti kalibracni laboratote, kde jsou provadény Cinnosti dotéené
normou CSN EN ISO/IEC 17025:2018 tedy kde se provadg;ji kalibrace nebo jiné dilezité (kliové)
¢innosti laboratote bez ohledu na jeji organiza¢ni uspotfadani. Viz také ptiloha 2 a ptislusny navod.
V piehledovém seznamu vSech pracovist’ (véetné adresy) se pracovisté oznacuji poradovymi Cisly
od 1 dale. Toto ¢islo se dale pouziva ve stejn¢ nazvaném sloupci v tabulce CMC. V piipadé, ze
ma laboratot pouze jediné pracovisté, shodné se sidlem subjektu, vycet pracovist’ se neuvadi
a sloupec ,,Pracovisté v tabulkach CMC potom zustava nevyplnén.

Interni déleni a oznacovani pracovist’ v laboratoti zde nehraje roli, v POA se udrzuje pouze tato
jedna ciselna tada.

Nézev pracovisté je laboratoii pouzivany ndzev pracovisté na dané (vedle uvedené) adrese.
V adrese pracovisté se uvadéji pouze ulice s ¢islem popisnym, ptipadné orientaénim, PSC a nazev
obce.
Pracovisté — formatovani:
Pismo: Times New Roman, 12 bodii, tucné
Zarovnani: Doleva, zachovavat nastavené tabulatory. Pokud text , pretéka*, je moziné
pouze tabulator adresy(!) posunout ddle (doprava).

Odsazeni:  Vsechny radky zleva 1 cm
Tabulatory: 2; 3,75; 8 cm

Rozsah ¢innosti (text kurzivou)

Dle pozadavkd, které maji byt posuzovany, se ponecha relevantni ¢i odstrani irelevantni text.
Pokud laboratof zakaznikiim poskytuje stanoviska a interpretace, ponecha se nasledujici text
kurzivou:

Laborator poskytuje stanoviska a interpretace vysledkii kalibraci.

CMC pro obor mérené veliiny:

Pro kazdy obor se vypliiuje samostatna tabulka (s pofadovym ¢islovanim od 1), kazda tabulka
zacina na nov¢ strané. Poradi tabulek obort je pevné dané, tabulky (stranky) nevyuzitych obori
vymazte. Je velmi dilezité dodrZzet dile uvedené potadi obori, aby se usnadnilo vyhledavani
u laboratofi s vétSim poctem oborti. Pofadi postupt v tabulce neni dano, zavisi na prioritach
laboratote.

Pokud je obor velmi rozsahly (napt. u elektrickych veli¢in), je mozné celou tabulku pouzit
vicekrat (zkopirovat ¢istou tabulku) a kazdou takto vzniklou vyuzit pro pouze jeden podobor —
v takovém ptipad¢ tabulky od sebe odd€li pouze odstavcem, neopakuje se text ,,CMC pro obor
meétené veliCiny™ a tabulka nezacind na nové strance. Vlastni podobor se pak pozna z textu
ve sloupci ,,Kalibrovana veli¢ina / Piredmét kalibrace®. Poznamky se také uvedou souhrnné
k oboru az za posledni dil¢i tabulkou. Vyhodou tohoto pfistupu je usnadnéni formatovani, protoze
zatimco Sitka sloupcti v jedné tabulce bude obdobna, mezi podobory se miize potieba Sifek
jednotlivych sloupcii vyznamné lisit.

Nezapominejte, ze veliina, jednotka a CMC nejistota oboru musi byt navzajem v souladu,
nelze napt. uvadét métené hodnoty v sekundach a nejistotu v metrech.

Poznamky k psani potfadového ¢isla postupu jsou uvedeny dale.
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V piipadé nejednoznacéného zarazeni kalibra¢niho postupu do oboru je vhodné fidit se podle

jednotky CMC nejistoty (pfipadné jednotky rozsahu), napt. generovani napéti pro termoclanky

uvedené ve °C patti do oboru teplota, zatimco pii uvadéni CMC v mV je vhodné&jsi postup zaradit
do oboru elektrickych veli¢in.

Pozn.: Zmény rozsahu v ramci jednoho akreditacniho cyklu jsou popsany v samostatné
kapitole dale.
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Nazvy oborti jsou v Sablon¢ jiz pfedepsany nad tabulkami, nepottebné tabulky vymazte. Pokud
laboratot kalibruje pouze v jednom podoboru, je mozné nazev oboru nahradit ndzvem tohoto

Piehled oboriu:

podoboru. Pii vyuZiti vice oboru kalibrace prosim respektujte nasledujici fazeni.

1) Délka
2) Rovinny uhel
3) Plosny obsah
4) Objem, pratok
5) Hmotnost
6) Mechanicky pohyb
— mgéfidla drah,
— méfidla rychlosti,
— mg¢fidla uhl. rychlosti a otacek
— méfidla zrychleni
— vibrace, vyvazovaci aparatury
7) Sila, mechanické zkousky
— tvrdost
— moment sily
— mech. vykon
8) Tlak, mechanické napéti
9) Zkousky vlastnosti a vad materiala

(kalibrace a serizovani pristrojii pro

tyto zkousky)
10) Teplo, teplotni roztaznost

11) Teplota

12) VIhkost vzduchu
13) Elektrické veli¢iny
14) Magnetické veli¢iny
15) Optické veli¢iny
— svételné veliiny
— iontova optika
16) Velic¢iny c¢asu, frekvence
17) Akustické veli¢iny a mechanické
kmitani
18) Fyzikaln¢ chemické veli¢iny
— hustota
— pH-metrie
— index lomu
— konduktometrie
— vlhkost pevnych latek
— viskozita
19) Chemické slozeni
20) Emise (méridla emisi)
21) Veli¢iny atomové a jaderné fyziky
— 1onizujici zafeni
— atomova fyzika

Pozn.:  Obsah zavorek se v pfiloze osvédéeni o akreditaci neuvadi. Pokud laboratof
kalibruje pouze pfistroje z uvedenych podobort, 1ze uvést pouze tento podobor, napft.

moment sily.

Obor — formatovani:

Pismo: Times New Roman 12, bodd, tuéné

Zarovnani: Doleva
Odsazeni: 0cm
Tabulatory:  nepouZity

Priklady moznych nazvii oborit na POA':
- Délka (viz 1)

- Staticky objem (viz 4)

- Moment sily (viz 7)

- VIhkost vzduchu (viz 12)

- Elektrické veli¢iny (viz 13)

Pofr. Cislo:

V kazdé¢ tabulce (oboru) se vyuziva fadové cCislovani od 1 plynule déle, bez vynechéavani.
Nastavuje se pii akreditaci nebo opakované akreditaci, za ¢islem se nepise tecka.
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Potadové cislo slouzi ke snadnému odkazovani na ptisluSnou ¢ast (postup) uvedeny v POA.

Nijak nesouvisi s ¢islovanim postupt, které laboratot vyuziva pro své interni seznamy a nemusi
byt s nimi v souladu.

Pokud je laboratot schopna zajistovat kalibrace mimo uvedena pracovisté (ma popsany postup
a odpovédnosti, postup je zaveden), oznaci se postup hvézdickou. Provadéni kalibrace mimo
laboratof nema vliv na hodnotu nejnizs$i udavané rozsifené nejistoty mefeni (pouze na hodnotu
nejistoty konkrétni provedené kalibrace). K informovani zakaznikii o mozné hodnoté nejistoty
kalibrace provadéné mimo pracovisté musi kalibra¢ni laboratof vyuzit takové metody komunikace
se zakazniky, které ma nastavené ve svém systému managementu.

Na zadost laboratofe je mozné uvést postup provadény mimo pracovisté na samostatném fadku
s vlastni hodnotou nejniz$i udavané rozsirené nejistoty méieni, v takovém piipadé se ovSem jedna
o dalsi kalibra¢ni postup i z hlediska kalkulace ¢asu a ceny posuzovani.

Por. cislo — formatovani:

Pismo: Times New Roman, 10 bodu,
Zarovnani: Na stied, k hornimu okraji
Odsazeni: 0 cm (s okrajem buiiky, zleva i zprava)

Okraje bunky:  Vlevo i vpravo standardné 0,05 cm (0,5 mm)

Kalibrovana veli¢ina / Pfedmét kalibrace

Uvadi se typ kalibrovanych zatizeni, v ptipadé potieby (napft. v ptipad¢ vice podoborti) se
na prvnim misté uvede kalibrovand veli¢ina. Pfedmét kalibrace ve formé typu (skupiny, druhu)
ptistroju definuje, jaké pristroje mize KL kalibrovat, ¢imz je mozné vymezeni kalibrovanych
piistroji zpfesnit nebo omezit. Tento vycet mize omezovat postup na zcela konkrétni méftidla,
jejich druhy ¢i skupiny. Na druhé strané mtize byt KL schopna kalibrovat vSechna zatizeni daného
oboru ¢i podoboru, pak se pouzije ndzev obecny (napf. ,,méfidla kmitoctu*). Specifikace pfistroji
muze byt slozitéjsi, pokud ma zahrnovat rizné a rozsahlé skupiny pfistrojii, nékdy staci napft.
,»digitalni a analogové tlakoméry*, jinde miiZze byt uveden druhovy nazev, napf. ,,osciloskopy*.

K dal§imu zptesnéni specifikace 1ze vyuzit i parametry méfené veli€iny, napt. pokud je uvedeno
»posuvna méfitka“ a v parametrech je uvedeno ,,déleni 0,05 mm®, nespadaji do této skupiny

posuvnd méftitka s jinym délenim, zatimco ,,s délenim 0,05 mm a vétSim* se vztahuje 1 na posuvna
méfitka s délenim 0,1 mm.

Text se neuvadi slovem ,,Kalibrace ...“ (misto ,,Kalibrace nastavovacich krouzk(* pouzijte
,Nastavovaci krouzky*).

Kalibrovana velicina / Predmeét kalibrace — formatovani.:

Pismo: Times New Roman, 10 bodu

Zarovnani: Vzdy v prvnim fadku postupu doleva, ptipadné dalsi fadky mohou byt
odsazené

Zarovnani na vysku: K hornimu okraji.

Odsazeni: 0cm (sokrajem bunky), na pfipadnych dalsich tadkach k jednomu

kalibraénimu postupu mohou mit informace pro piehlednost odsazeni
doprava (ptfiméfené velikosti)
Okraje burnky: Vlevo i vpravo standardné 0,05 cm (0,5 mm)
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Priklady predmetit kalibrace s uvedenim veliciny i bez nej (abecedné):

Uroveti optického vykonu / Analyzatory Frekvence / Multimetry
optického spektra Hloubkoméry
Citlivost snimacti vibraci / Snimace Moment sily / Momentové klice a dalsi
vibraci zafizeni4
Casovy tisek / Osciloskopy Optické reflektometry OTDR - opticka
Délka (odchylka kolmosti) / Uhelniky délka SMF vlakna
Délka / Carkova méfitka pevna Posuvna méridla
Délka / Koncové mérky Posuvna méfidla s digitalni stupnici
Délka / Koncové mérky Stejnosmérné napéti / Multimetry
Dilenska pravitka Stejnosmérné napéti / Osciloskopy
Dratky pro méfeni zavita Stiidavé napéti / Osciloskopy
Dutinoméry s digitalni stupnici Stiidavy proud / Laboratorni zdroje
Frekvence / Laboratorni zdroje Uhel nato¢eni / Momentové klice

Jmenovity rozsah
Spojka ,,az“ je zarovnana na stfed, toto nastaveni neméiite.

Sloupec ,,Rozsah® je rozdélen na samostatné sloupce s pfedem nastavenym formatovanim.
Rozpéti musi byt ve tvaru ,,minimum aZ maximum®, v odd¢lovacim sloupci ponechte ,,az* (podle
vzoru), nepouzivejte pomlcku ani jiné znacky (,,—, ,,+%).

Do sloupct ,,min“ a ,,max“ se uvadéji pouze hodnoty, do sloupct ,,jedn.“ pak vyhradné
jednotky. Neuvadéjte spolecné do jedné bunky hodnotu i s jednotkou. Rozsahy se nesmi piekryvat,
ale mohou se ,,dotknout* (... az 10; 10 az ...). Kazdy rozsah musi mit zadané¢ hodnoty ve sloupci
,,min“isloupci,,max®, tzn. rozsahy poc¢inajici nulovou hodnotou musi mit uvedenu ,,0°“ ve sloupci
,,Min“. Samoziejmosti je vyplnéni jednotky do pfislusného sloupce.

V piipadé€, ze se jednd o jedinou hodnotu (napt. zadvazi nebo etalony elektrického odporu),
uvadéjte jmenovitou hodnotu do sloupce ,,max®. V takovém piipad¢ se sloupec ,,min“ nevypliuje
a Z oddélovaciho sloupce ,,az‘“ smaze.

cvwr
v

Cv v

¢lenéni rozsahtt v CMC tabulce na rozsazich etalonu zcela nezavislé.

Okrajova hodnota intervalu je jen technické vyjadfeni neukonceného intervalu rozsahu, kdy
okrajova hodnota nemusi ani byt jmenovité dosazitelna, presto 1ze napf. maximum 1,99999 zapsat
jako 2. Ve vyjimecnych, technicky odiivodnénych ptipadech, kdy realn¢ nelze nijak dosahnout
krajni hodnoty, Ize pfipustit uvedeni rozsahu v nezaokrouhlené¢ hodnoté¢ (1,99999). Pokud pro
jeden rozsah nebo hodnotu miize byt uvedeno vice rozsahi parametri, jako primarni (tedy pouze
jednou) se uvadi rozsah, k nému pak parametry, nikoli naopak. Jako prvni parametr uvadéjte
parametr hlavni, nebo ten, ktery za hlavni povazujete (viz dalsi odstavec).
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Priklad uvadeni rozsahii vzhledem k parametrim:

NESPRAVNE SPRAVNE

1 mV 10Hz az 40 Hz 1 mV 10Hz az 40 Hz
10 mV 40 Hz az 10 kHz
100 mV 10 kHz az 30 kHz
1 mV 40 Hz az 10 kHz 10mV | 10Hzaz40Hz
10 mV 40 Hz az 10 kHz
100 mV 10 kHz az 30 kHz
1 mV 10 kHz az 30 kHz 100 mV | 10Hz az 40 Hz
10 mV 40 Hz az 10 kHz
100 mV 10 kHz az 30 kHz

Pozn: Teckované cary jsou v tistené POA ,, neviditelné*“, zde slouzi pro ndazornost rozdéleni
textu do bunek.

Jmenovity rozsah — formatovani:

Pismo: Times New Roman, 10 bodu

Zarovnani: Sloupce ,,min*“ a ,,max* doprava, sloupce ,,jedn.“ naopak doleva, sloupec
,,aZ‘ na stred

Zarovnani na vysku: Ke spodnimu okraji.

Odsazeni: 0 cm (s okrajem burky), na piipadnych dalsich tadkach k jednomu
kalibra¢nimu postupu mohou mit informace pro piehlednost odsazeni
doprava (pfimétené velikosti)

Okraje buiiky: Vlevo i vpravo standardni, podle okolnosti 1ze zmenSit aZ na 0,05 cm
(0,5 mm)

Parametr mé¥. veli¢iny

Omezeni, které se vztahuje na rozsah nebo pfimo celou kalibrovanou veli¢inu a jehoz
disledkem je zménénd hodnota CMC nejistoty. V piipadé elektrickych veli¢in predev§im
kmitocet, u tlakomérti napt. forma (absolutni tlak, pretlak), médium (plyn, kapalina) apod.

vvr

POA o parametr. V takovém pripade miize jit o informaci, ktera se vztahuje k predmeétu
kalibrace (kalibrovanému meéridlu — médium, pro které je meridlo konstruovano) nebo
k metode (kalibracni médium). Pak je vhodné uvadet tuto informaci do prislusného
sloupce.

V nezbytnych ptipadech l1ze sloupce vyuzit i pro jind omezeni, kterd nelze nazvat parametrem,
ale ktera pfi kalibraci maji obdobnou roli. V takovém piipadé obsah sloupce projednejte se svym
vedoucim posuzovatelem. Pokud uvedena vlastnost (omezeni) nema vliv na hodnotu CMC
nejistoty, je vhodné zvazit, zda informace nepatii spiSe do popisu predmétu kalibrace.

Piipadné rozpéti parametru uvadéjte ve tvaru ,,minimum aZ maximum®, nepouZivejte pomlcku
ani jiné¢ znacky (naptiklad ,,— nebo ,,=).

Oba sloupce lze vyuzit pro rizné parametry, odpovidajicim zptisobem pak upravte zarovnani
textu doleva ¢i doprava. Pokud parametry nejsou nebo je parametr pouze jeden, je potieba zrusit
ohrani¢eni mezi sloupci (oddé€lovaci caru).
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Parametry mer. veliciny — formatovani:

Pismo: Times New Roman, 10 bodu

Zarovnani: Levy sloupec doprava, pravy sloupec doleva, podle okolnosti lze zménit
Zarovnani na vysku:Ke spodnimu okraji

Odsazeni: 0 cm (s okrajem buiiky), na pfipadnych dal§ich tadkach k jednomu

kalibracnimu postupu mohou mit informace pro piehlednost odsazeni
doprava (ptiméfené velikosti)
Okraje burky: Vlevo i vpravo standardni, 0,05 cm (0,5 mm)

Priklad uvadeni rozsahii a parametrii.

NESPRAVNE:

ewwr

Jmenovity rozsah

Parametr(y) mér. s es
) rozsirena nejistota

min  jedn. max jedn. veli¢iny S rend
10 OW az 100 (W 100 kHz az 300 kHz 0,002 % + 1,9 pV
300 kHz az 1 MHz 0,0011 % + 1,9 uV
1 MHz az 50 MHz 0,00074 % + 0,7 pV
50 MHz a7 1 GHz 0,00064 % + 1,0 pV
1 GHz az 2 GHz 0,049 % + 6,0 uV
2 GHz az 15 GHz 0,048 % + 13 pV
15 GHz a7 18 GHz 0,048 % + 28 pV

18 GHz az 20 GHz
konektor: 2,92 mm (m)
konektor: 3,5 mm (m)

20 GHz az 26,5 GHz
konektor: 2,92 mm (f)
konektor: 3,5 mm (f)

SPRAVNE:

Jmenovity rozsah Nejnizsi udavana

. . . Parametr(y) mér. veli¢iny roz§ifena
min  jedn. max  jedn. nejistota méfeni’
10 uW az 100 uW 100 kHz az 300 kHz 0,002 % +:1,9 uyW
300 kHz az 1 MHz 0,011 % + 1,9 yW
1 MHz az 50 MHz 0,074 % + 0,7 pyW
50 MHz az 1 GHz 0,064 % + 1,0 pyW
1 GHz az 2 GHz 0,49 % +:6,0 uW
2 GHz az 15 GHz 0,48 % + 13 uW
15 GHz a7 18 GHz 0,48 % +:28 uW
18 GHz az 20 GHz konektor: 2,92 mm (m) | 0,51 % +:32 uW
konektor: 3,5 mm (m) 0,60 % +i48 uW
20 GHz az 26,5 GHz konektor: 2,92 mm (m) | 0,65 % + 44 uW
konektor: 3,5 mm (m) 0,70 % +:57 uW

Pozn: Teckované cary jsou v tistené POA ,,neviditelné“, zde slouzi pro nazornost rozdeleni
textu do bunék.
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Nejnizsi udavana rozsiFena nejistota méreni (CMC nejistota)

CMC nejistota se vzdy sklada z relativni a absolutni slozky. Pokud jedna z nich vyznamné
prevazuje, lze uvést pouze tuto prevazujici slozku. V levém sloupci uvadéjte nejistotu nebo jeji
slozku, zavislou na méfené hodnoté (relativni ¢ast) , v pravém sloupci pak absolutni ¢ast nejistoty,
hodnotu véetné jednotky. Jsou-li uvedeny ob¢ slozky, do levého sloupce (za relativni ¢ast) ptidejte
znaménko ,,+, vzorec se tak rozdéli do dvou bunék podle vySe uvedeného déleni na relativni
a absolutni cast nejistoty. V piipadé uvedeni pouze jedné slozky ziistane druhy sloupec prazdny
a znaménko ,,+* se nevklada. Jiné formy vyjadieni (kvadratické, slozitéjsi vzorce apod.) je nutno

fesit individudln€ podle kontextu a potieb laboratote. | v tomto ptipad¢ je nutno zachovat princip
nedé¢leni a neslu€ovani bunék.

Svisla ¢ara mezi sloupci se nepouzije (nezobrazuje).

Pokud je nejistota uddvana jako absolutni hodnota pro veli€iny bezrozmérné, pro % apod.,
uved’te za hodnotu nebo znacku % apod. oznaceni ,,(abs.)*, aby bylo ziejmé, Ze nejde o relativni
vyjadieni.

Info: CMC nejistota je obvykla nejmensi, komeréné nabidnutelna hodnota nejistoty kalibrace
pro danou veli¢inu v daném rozsahu pfi kalibraci danou metodou. Uvedeny sloupec dava
informaci o nejmens$i hodnoté nejistoty, kterou je laboratoif schopna zakaznikiim
standardné nabidnout. CMC se vztahuje k laboratofi jako celku, nikoli k jednotlivému
pracovisti. (Skute¢na nejistota kalibrace, kterou laboratot uvadi na kalibra¢nim listu
pfi kalibrovani v ramci rozsahu akreditace, proto nemtlze byt niz§i, nez je hodnota
nejistoty v tabulce.)

cvwr

Obecné plati, Ze na rozdil od rozsahu je pro diskrétni hodnoty vhodné&;si uvadét konkrétni hodnoty
nejmensi nejistoty (v jednotkach métené veli¢iny) neZz pomérové vyjadieni (v¢. %, ppm apod.)
nebo vzorec, kdy je nutné konkrétni hodnotu nejistoty vypocitat. Nicméné n€kdy je tento zplisob
Vv oboru natolik zauzivany, Ze je vhodné jej akceptovat. (Napf. pro hodnotu 1 Q neni vhodné udavat
nejmensi nejistotu jako 1 pQ/Q, kdyz je to v daném ptipadé pravé 1 uQ), ale pravé v oboru
elektrickych veli€in je toto relativni vyjadieni bézné.

Uvadéni CMC nejistoty ve formé& rozpéti je nevhodné a nedoporucujeme ho pouzivat,
V nezbytnych ptipadech se obratte na svého vedouciho posuzovatele.

Formatovani nastaveno v pravém sloupci na zarovnani doprava, v levém sloupci doleva.

vy

Pismo: Times New Roman, 10 boda
Zarovnani: Hodnota doprava, jednotka doleva (k hodnot¢)
Odsazeni: 0 cm (s okrajem buiiky), na pfipadnych dalSich tadkach k jednomu

kalibraénimu postupu mohou mit informace pro piehlednost odsazeni
doprava (pfimétené velikosti)
Okraje bunky: Vlevo i vpravo standardni, 0,05 cm (0,5 mm)

Princip kalibrace

Uvede se princip, metoda, piipadné postup, pouzity pro danou kalibraci, kterym laboratof
dosahuje nejistot, uvedenych v CMC tabulce. Napft. tepelny pienos, potenciometrickd metoda,
méfeni interferometrem atd. Inspiraci, jakym zptisobem ptistupovat k uvedeni principu kalibrace
na priloze osvédceni o akreditaci, je mozné Cerpat z vystupll programu rozvoje metrologie
fesenych CIA, které jsou dostupné na webovych strankach CIA pod odkazem
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https://www.cai.cz/?page_id=13770. Pouze v nejvyssi nouzi lze po konzultaci s odbornym
posuzovatelem pfipustit i formulace porovnani s etalonem nebo p¥imé méfeni, vzdy by mélo byt

doplnéno alespoii specifikaci pouzitého etalonu nebo méfidla (porovnani s etalonovym métidlem,
piimé méteni fyzikalni realizace jednotky).

Pozn.:  V dosavadnich POA byva n¢kdy princip kalibrace uveden ve sloupci kal. veli¢iny,
napf. métfeni na 3D stroji neni ani veli¢ina, ani predmét kalibrace, ale prave jeji princip,

metoda.
Princip kalibrace — formatovani:
Pismo: Times New Roman, 10 bodu
Zarovnani: Doleva, khornimu okraji (v souladu se sloupcem ,Kalibrovana
veli¢ina®)
Odsazeni: 0 cm (s okrajem buiiky), na ptipadnych dal$ich tadkach k jednomu

kalibraénimu postupu mohou mit informace pro piehlednost odsazeni
doprava (pfimétené velikosti)
Okraje buriky: Vlevo i vpravo 0,05 cm (0,5 mm)

Identifikace kalibracniho postupu

Oznaceni, nazev, ptipadné jina identifikace postupu (obv. dokumentu), ktery laboratot vyuziva
k provedeni vlastni kalibrace.

Identifikace kalibracniho postupu — formatovani:

Pismo: Times New Roman, 10 bodi
Zarovnani': Doleva, Kkhornimu okraji (v souladu se sloupcem ,Kalibrovana
veli¢ina®)
Okraje buriky: Vlevo i vpravo 0,05 cm (0,5 mm)
Pracovisté

Identifikace pracovist’ poradovym ¢islem podle seznamu v tvodu. Pro kazdy postup se vypiSou
vSechna pracoviste, na kterych 1ze dany kalibraéni postup provadét.

V ptipadé, ze KL ma pouze jedno pracoviste, sloupec se nevypliuje viibec a zistava prazdny.

Slouzi jako informace, Ze danou kalibraci 1ze na uvedeném pracovisti provadét. Ne kazdé
pracovisté¢ laboratofe musi nutné dosahovat nejistot blizkych uvedené hodnoté nejistoty dle
tabulky CMC. Je odpovédnosti laboratote, aby zdkaznika fddn¢ informovala o moznostech
a omezenich jednotlivych pracovist pro dany kalibraéni postup i1 o zplsobech, jak podle
pozadované nejistoty kalibrace vhodné zvolit konkrétni pracoviste.

Uvedeni stejného postupu pro jednotlivd pracovisté samostatné je mozné, pokud laboratot
takovy zapis pozaduje. V tom pfipadé se ovSem jedna o dalsi kalibrac¢ni postup i z hlediska
kalkulace ¢asu a ceny posuzovani.

Pracoviste — formatovani:

Pismo: Times New Roman, 10 boda

Zarovnani: Na stied, k hornimu okraji (v souladu se sloupcem ,Kalibrovana
velic¢ina‘®)

Okraje burky: Vlevo i vpravo standardni, 0,05 cm (0,5 mm)
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Vysvétlivky a poznamky pod ¢arou

Znacka v textu

V textu tabulek se pouziva odkaz ¢islici ve formé horniho indexu. Vysvétlivky 1 az 3 jsou jiz
pouzity, zachovejte je. V ptipad¢ potieby dalSich vysvétlivek pokracujte v ¢iselné fade od 4.

Vlastni text vysvétlivky
Obsah vysvétlivky podle potieby, piipadné uvedeny odpovidajicim ¢islem znacky v textu.

Vysvetlivky — formatovani:
Pismo: Times New Roman, 8 bodu
Zarovnani: Pokracuje se v nastaveném formatu — ptredsazeni prvniho fadku 0,5 cm,
zarovnani doleva
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4. Zddost o zmény udéleného rozsahu akreditace

Vyznaceni zmén:

Aktuédlni POA ve formatu Word (.docx) se zapnutym rezimem sledovani zmén je uloZena
na sdileném ulozisti Share. V této verzi proved’te vSechny pozadované zmény a vysledny
dokument pouzijte jako prilohu 3 Zadosti.

Pravidla uvedena vyse v tomto navodu plati s tim, Ze:

e 'V piipadé omezeni rozsahu se v tabulce ponecha pofadové ¢islo a prazdny fadek, misto textu
ve sloupci ,,Kalibrovana veli¢ina / Pifedmét kalibrace* se napise ,,Neobsazeno*. Tento fadek
se Vv ptipad¢ budouciho rozsifovani rozsahu akreditace v daném akredita¢nim cyklu znovu
neobsazuje, zustava i nadale prazdny.

Y rw

e V pfipad¢ rozsiFeni rozsahu se nové kalibracni postupy piidavaji na konec tabulky pro dany
obor, v fadovém ¢islovani se pokracuje dal bez pteruseni.

Nepouzivejte jinou barvu pisma, zvyraziovani apod., mechanismus sledovani zmén to vSe
ud¢la za vas.
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5. Zvldstni znaky a jejich klavesové zkratky
Vzdy méjte nastavené pismo Times New Roman.
pevna mezera .......... Ctrl+Shift+tmezernik .......cccvveeeeen. Alt+0160 N

pevna pomlcka........ Ctrl+Shift+pomlicka

ruéni zalomeni Ffadku.........cccooveiiiiiinninnne Shift+Enter

NAsobici teCka........c. voveveiiieiieri e, Alt+0183....... :

znak nésobeni.......... ARGr+)...eiie Alt+0215....... X

Pozn.: Rezim sledovani zmén zapnete nebo vypnete volbou Revize — Sledovat zmény (musi

byt $edé — zaskrtnuté), ve vedlejsim okné doporucuji pro vlastni Upravy nastavit Zadné
revize nebo Jednoduché revize, volba Viechny revize je vhodna pozdéji pro kontrolu
provedenych zmén, nékdy je ale pomérné neptehlednd. V POA na sdileném tloZisti Share

rezim sledovani zmén vypnout nelze.

11_01-P507_K-20251001 Strana 16 z 16



