CESKY INSTITUT
PRO AKREDITACI, O.P.S.

Metodicky pokyn
oro akreditaci

MPA 60-01-22

K aplikaci CSN EN ISO/IEC 17024:2013

Posuzovani shody - Vseobecné pozadavky na organy

pro certifikaci osob v akredita¢nim systému Ceské republiky

Datum vydani: 20. 12. 2022
Neobsahuje text normy



Obsah

T UVOd etcreeesressssesssesss s sssssssssssssssssssssssssssssssssssss s sssssss s s sss s A Rs s bR R R
CitOVANE AOKUMENTY ...ttt s s sssassssssssssssssasssssssssssssssssssssassssses
Terminy, definice @ POUZILE ZKIAtKY .......cocvvirireinnireirniessinessissssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssens
Informace k aplikaci CSN EN ISO/IEC 17024:20713 .....cvueereereneesnsessssnssssssnssssssssssssssesssssssssssnns
Pozadavky na vyuziti flexibility u certifikac¢nich organ( certifikujici osoby.........cccceecuu....

Politika a postup pro pfezkoumani podkladi sektorovych certifikaénich schémat ......

N OO o b WN

CEItIfIKACE OSOD ..ottt sssessss s sase s s sas s sasesase b sasesase
BIDIIOGIAfIE ettt b s sttt
AULOTSKA PrAVa...ccicccieeiresiesisssissesssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssesssssssesssssssesssssssessssessesssssssssessesssssssessssssseses
PFechodnad @ ZAVEre€Na USTANOVENT ... ceeeceseetccienestisesssesesssssessssasssssssessesssssssssssssssssssenss
PRILOHA 1 POStUp pro stanoveni POCTU WA ..........cceeeeemessssnssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns
PRILOHA 2 Ptedpokladany ¢asovy rozsah POSUZOVAN ..........vvwweesesssnnsessssssnssssssssnsssssssssmnensseses

Strdnka 2z 13



Predmluva k MPA

Cesky institut pro akreditaci, o.p.s. (CIA) vydavé tento metodicky pokyn pro akreditaci (MPA) k vysvétleni
a interpretaci pozadavki k akreditaci organd certifikujici osoby podle CSN EN ISO/IEC 17024:2013.

Metodicky pokyn pro akreditaci v ndvaznosti na MPA 00-01-.. rovnéz uvadi postup stanoveni poctu
witness auditd (WA) pro posouzeni certifikacnich organ( certifikujicich osoby, viz PRILOHA 1, a s tim
souvisejici predpokladany ¢asovy rozsah posuzovani, viz PRILOHA 2.

1 Uvod

V tomto MPA byla aktualizovdna P¥iloha 2 souvisejici se zménami ve flexibilnim rozsahu akreditace.

Akreditace certifikacnich organC poskytujicich certifikaci osob je provadéna dle CSN EN 1SO/IEC
17024:2013, kterd nahradila CSN EN ISO/IEC 17024:2003. Nejvyznamnéjsi zménou bylo zavedeni tzv.
certifikacnich schémat, kterd musf naplhovat kritérium 8 normy. I1SO vydalo v roce 2016 pokyn k vyvoji
certifika¢nich schémat v oblasti certifikace osob ,How to develop schemes for the certification
of persons"!.

2 Citované dokumenty

V tomto dokumentu jsou uvedeny normativni odkazy na nésledujici citované dokumenty nebo jejich
Casti, které jsou nezbytné pro jeho pouziti, U datovanych odkazl plati pouze citovand vydani.
U nedatovanych odkazl plati posledni vydani dokumentu (v¢éetné viech zmeén).

CSN EN ISO/IEC 17024:2013 Vieobecné pozadavky na organy pro certifikaci osob
MPA 00-01-.. Zékladni pravidla akreditacniho procesu

MPA 00-04-.. Pravidla pro pouzivani odkazu na akreditaci

MPA 00-09-.. Flexibilni rozsah akreditace

MPA 70-01-.. Postup pro pfezkoumani podkladl u sektorovych certifika¢nich schémat a nestandardnich
inspekénich metod

EA-1/22 Procedure and Criteria for the Evaluation of Conformity. Assessment Schemes by EA
Accreditation Body Members

EA-2/17 M Dokument EA pro akreditaci pro ucely ozndmeni (EA Document on Accreditation
for Notification Purposes)

3 Terminy, definice a pouzité zkratky

Pro ucely tohoto metodického pokynu plati terminy a definice uvedené v CSN EN ISO/IEC 17024:2013
a MPA 00-01-..

1 https://www.iso.org/iso/casco_-_certification_of_persons.pdf
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4 Informace k aplikaci CSN EN ISO/IEC 17024:2013

Pozadavkové norma: CSN EN ISO/IEC 17024:2013 Posuzovani shody — Veobecné pozadavky na organy
pro certifikaci osob. Tato mezindrodni norma musi byt plnéna certifika¢nimi organy pro vdechny typy
certifikace popsané v tomto MPA. Pro certifikace urcitych funkci mohou existovat specifické vyklady
jednotlivych ¢lankd této normy, nebo specifické pozadavky. Tyto vyklady nebo pozadavky jsou popsany
v dokumentech, na které se tento MPA odkazuje a v certifika¢nich schématech.

Vyklady ISO/CASCO k aplikaci CSN EN ISO/IEC 17024:2013 jsou uvedeny na webu ISO Standards
Development?.

Certifika¢ni organy certifikujici osoby musi podle Rezoluce IAF 2017-19 z listopadu 2017 (IAF 31st General
Assembly) od 30.11.2020 vydavat certifikdty v rémci rozsahu akreditace pouze akreditovanym zptsobem
a s odkazem na akreditaci. V pfipadé prvotnich akreditaci udélenych po 30.11.2017 je termin
pro povinnost vydavat certifikdty v rdmci rozsahu akreditace pouze akreditovanym zplsobem
a s odkazem na akreditaci zkradcen na 1 rok, tj. od 30.11.2018.

5 Pozadavky na vyuziti flexibility u certifikacnich organ( certifikujici osoby

Z3kladni pravidla a principy pro vyuziti flexibility v oblasti akreditace certifika¢nich orgdn( certifikujicf
osoby jsou uvedeny v MPA 00-09-...

6 Politika a postup pro prezkoumani podkladl sektorovych certifikacnich
schémat

Zakladni pravidla, principy a politika pro pfezkoumani podkladd u sektorovych certifika¢nich schémat
a nestandardnich inspekénich metod jsou uvedeny v MPA 70-01-.. pro schémata, jejichZ Ucelem je
pouZivani na narodni Urovni. Seznam certifikacnich schémat pouzivanych v oblasti certifikace osob
na narodni Urovni je dostupny na www.cai.cz.

V pfipadé, Ze je zajem vyuZivat certifikacni schéma harmonizovanym zplsobem na mezindrodni drovni,
pak je postup pro prezkoumani téchto schémat uveden v dokumentu EA-1/22. Seznam certifika¢nich
schémat pouZzivanych v oblasti certifikace osob na mezindrodni Urovni je dostupny na vyzadani u garanta
rozvoje akreditace pro certifika¢ni organy certifikujici osoby.

7 Certifikace osob

7.1 Akreditace pro certifikaci specifickych funkci

Pozadavky na certifikaci specifickych funkci jsou uvedeny v certifikacnich schématech. Seznam
certifika¢nich schémat je zvefejnén na webovych strankach CIA (v ¢asti Certifikacni organy / Certifikacni
organy certifikujici osoby).

2 http://isotc.iso.org/livelink/livelink?func=II&objld=17863597&0objAction=browse&viewType=1
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7.2 Akreditace pro ucely oznameni

Akreditace pro posuzovani shody podle nafizeni vlady (pro Ucely ozndmeni) je udélovana na zakladé
posouzeni odborné zpUsobilosti, které se provadi podle technické normy vyuZivané k akreditaci
(CSN ENISO/IEC 17024:2013), v¢etné pozadavk(i na postupy posuzovani shody a na ozndmené subjekty
(uznané nezavislé organizace) uvedenych v pfislusnych pravnich pfedpisech. Pro posuzovani je déle
vyuzito dokumentu EA-2/17M.

Pro akreditaci pro Ucely oznameni podle nafizeni viddy ¢. 219/2016 (déle jen ,PED"), Sb. jsou pozadavky
uvedeny v § 23 zdkona ¢ 90/2016 Sb. (resp. smérnici 2014/68/EU, ¢lanky 24, 36) a v nafizeni vlady
¢.219/2016 Sb,, Pfiloha 1,¢l.3.1.2a¢l. 3.1.3"

Bibliografie

[1] 1SO CASCO: How to develop schemes for the certification of persons, bfezen 2016
[2] MPA 00-02-.. Predpisova zékladna akredita¢niho procesu
[3] MPA 00-02-.. Priloha Seznam dokument k MPA 00-02-.3

Autorska prava

Drzitelem autorskych prav k tomuto dokumentu je CIA. Text dokumentu nesmi byt kopirovan za Ucelem
prodeje.

Pfechodna a zavérecna ustanoveni

Tento MPA 60-01-22 nabyva Uc¢innosti dnem 1. 1. 2023. K uvedenému datu se rusi MPA 60-01-20 ze dne
25.2.2020.

Ing. Jifi RGzi¢ka, MBA, Ph.D.

feditel

3 Vtomto MPA uvadéné a citované dokumenty (EA, IAF, ILAC) jsou uvadény bez datace, jejich platné znéni véetné datace je
uvedeno v platné verzi ptilohy k MPA 00-02-..
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PRILOHA 1 Postup pro stanoveni po¢tu WA

V rdmci posuzovani v oblasti certifikace osob existuji 2 zékladni typy WA:

WAtypu A - je zamérfen na posouzeni odborné zplsobilosti certifikacniho orgdnu provadét certifikaci
(dle pozadavkl certifikacnich schémat)

WAtypuB - je zaméfen na schopnost certifikacntho orgédnu posoudit subdodavatele zkousent.
Stanoveni minimalni poctu WA na zakladé poctu kategorii osob

Pocet kategorii osob (n) Minimalni pocet WA typu A
n<4 2
10>n>4 3
n>10 n, nejméné viak 4

Uvedené pocty WA jsou pfedepsany pro cely akreditacni cyklus.

Pfi stanoveni poctu WA je vzdy zohlednéna provedend analyza rizik.

Prvotni posouzeni

Vrdmci prvotniho posouzeni je tfeba realizovat WA (typ A) pro kazdou skupinu ¢innosti z rozsahu
akreditace (viz nize uvedena tabulka Stanoveni minimalni poctu WA podle skupin ¢innosti). Pro vybrané
WA je doporuceno realizovat nejrizikovéjsi / nejkomplikovanéjsi variantu, kterou v rdmci certifikacniho
schématu (kategorie) certifika¢ni orgdn poskytuje. Pocet WA mUze byt upraven s ohledem na slozitost
a obsah certifika¢nich schémat.

V pfipadé, ze certifika¢ni organ vyuzivd sluzeb subdodavatelll pro zkouseni, musi byt v radmci
prvotniho/opakovaného posouzeni proveden také minimalné jeden WA (typ B) zamérfeny na posouzeni
zpUsobilosti zkusebnich organizaci. Tento WA mUZe byt realizovén jako soucast WA typu A nebo
samostatne.

Opakované posouzeni

Stanoveni konkrétniho poctu a rozsahu WA typu A by mélo byt zaloZzeno na zkusenostech ziskanych
v pfedchozim posuzovéani a kombinaci informaci obsazenych v tabulkdch Stanoveni minimalniho poctu
WA na zdkladé poctu kategorii osob a Stanoveni minimalniho poctu WA podle skupin ¢innosti. Celkovy
pocet WA (vCetné WA typu B) bude realizovén v prlibéhu akredita¢niho cyklu, tak aby byly realizovany
WA pro kazdou skupinu ¢innosti.

V pfipadé, Ze certifika¢ni organ vyuzivé sluzeb subdodavateld pro zkouseni, musi byt v prdbéhu
akredita¢niho cyklu proveden minimalné jeden WA typu B zaméfeny na posouzeni zpUsobilosti
zkusebnich organizaci. Tento WA mUze byt realizovan jako soucast WA typu A nebo samostatné.
V pfipadé problém se zajisténim WA typu B mUze byt tento WA realizovéan, na zékladé dohody s VP,
se zpozdénim max. 2 roku.
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MPA 60-01-22

Stanoveni minimalniho poctu WA podle skupin ¢innosti

1 1

—=
—_

1 1 1 1

*

WA pro oblast certifikace specifickych funkci Ize nahradit WA v oblasti posuzovéani shody
vykonavané podle nafizeni vlady.

Tabulka byla sestavena na zékladé analyzy rizik plynoucich z ¢innosti certifikovanych osob
VP vedouci posuzovatel

OP/E  odborny posuzovatel / expert
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MPA 60-01-22

Akreditace pro ucely oznameni

Stanoveni minimalniho poctu WA podle modulli (rizikovosti)

PED - Tlakova zafizeni podle NV ¢. 219/2016 Sb.,, resp. smérnice 2014/68/EU
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PRILOHA 2 Predpokladany ¢asovy rozsah posuzovani

Prvotni / opakované posouzeni

Pracovniku 3+5 6+10 11+15 16 +~ 20 2130 31+40 41+ 50 51+60 61+70 71 +-80 81 +90 91 +100
Postupt celkem hodin
1 64 72 78 88 94 100 106 110 114 118 122 126
2 78 86 92 102 108 114 120 124 128 132 136 140
3+5 92 100 108 116 122 128 134 138 142 146 150 154
6+10 102 110 118 126 132 138 144 148 152 156 160 164
11+ 20 111 119 127 135 141 147 153 157 161 165 169 173
21 +30 116 124 132 140 146 152 158 162 166 170 174 178
31+40 119 127 135 143 149 155 161 165 169 173 177 181

Pravidelna dozorova navstéva

Pracovnikt 3+5 6+10 11+15 16 + 20 2130 3140 41 +50 5160 61+70 7180 81+90 91+ 100

Postupt celkem hodin

1 19 23 27 30 33 34 37 39 42 45 47 50

2 23 27 30 33 36 37 40 42 45 48 50 53

3+5 27 31 33 36 39 40 43 45 48 51 53 56

610 31 35 36 39 41 43 45 48 51 53 56 59

11+20 36 39 40 41 44 45 48 51 53 56 59 61

21 +30 39 41 43 44 45 48 51 53 56 59 61 64
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MPA 60-01-22

31+40 40 43 44 45 48 51 53 56 59 61 64 67

Vysvétlivky:
' pocet postupt se rovna poctu typl zkousek (typU vydavanych certifikat() v rdmci priznanych certifika¢nich schémat

Pfi stanoveni pfedpokladaného casového rozsahu posuzovani je vzdy zohlednéna provedena analyza rizik
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Dalsi oblasti posuzovani

Prvotni / opakované Pravidelna dozorova
posouzeni navstéva

hodin VP hodin OP/E hodin VP hodin OP/E

Witness audit 4 4 4 4

Posouzeni zavedeni flexibilniho

Il Il
rozsahu akreditace podle MPA 00-09-... ] 2 1 ]

Vyuziti flexibility podle MPA 00-09-... 1 2l 1 ol

Subjekt pusobici na vice mistech -
k posouzeni kazdého dalSiho mista, kde 5 5
jsou provadény klicové ¢innosti

plati pro jednoho OP/E

Pocet hodin je vztazen na kazdou odbornost, pro niz je flexibilni rozsah akreditace pozadovan /
zaveden; nepouZije se v pfipadé uplatnéni flexibility

pocet hodin je vztazen na kazdé posuzované uplatnénf flexibility, kdy celkovy rozsah je stanoven
na zakladé vysledkd analyzy rizik

Akreditace pro ucely autorizace / oznameni

Prvotni / opakované posouzeni

Pracovnici’ 2+5 6+10 11 +15 16 + 20 21+30
Normy? celkem hodin
1+10 86 92 99 105 111
11+20 93 99 105 117 117
21 +50 101 105 117 117 123
51+ 100 109 113 117 123 129
101 + 150 118 120 125 129 135
151 + 250 123 128 131 135 141
251 +400 128 132 137 142 145
401 + 600 133 138 144 147 150
601 + 1000 138 143 148 152 157

Vysvétlivky:

' pocet pracovnikd se rovna poctu vsech pracovnikl (internich i externich) zaclenénych do procesu

posuzovani shody podle pifslusného pravniho predpisu (pfedpis CR ¢ijiny pfimo pouzitelny pravni
predpis EU nebo pfislusny odvétvovy predpis).

pocet norem se rovna poctu norem, normativnich dokumentd, technickych specifikaci nebo
predpist Ci jejich casti pokryvajici zakladni pozadavky pfislusného pravniho predpisu, podle kterého
probiha posuzovani shody.
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Pravidelna dozorova navstéva

Pracovniki 2+5 6+10 11+15 16 + 20 21+30
Normy? celkem hodin
1+10 25 27 28 31 33
11+ 20 25 28 31 33 36
21 +50 31 31 33 36 37
51 +100 31 31 36 39 40
101 =150 36 36 36 41 41
151 + 250 36 36 37 41 41
251 =400 37 39 41 41 43
401 <+ 600 39 40 43 43 43
601 + 1000 40 41 43 43 43

Dalsi oblasti posuzovani

Prvotni / opakované Pravidelna dozorova
posouzeni navstéva

hodin VP hodin OP/E hodin VP hodin OP/E

Witness audit 4 4 4 4
Posouzeni zavedeni flexibilniho | |
rozsahu akreditace podle MPA 00-09-.. 1 2 1 1

Vyuziti flexibility podle MPA 00-09-.. 1 il 1 ol

Subjekt pusobici na vice mistech -
k posouzeni kazdého dalSiho mista, kde 5 5 5 5
jsou provadény klicové ¢innosti

Posouzeni zpUsobilosti Zadatele dle
pozadavkl na OS vymezenych pravnim 6 6 3 3l
predpisem

plati pro jednoho OP/E

Pocet hodin je vztazen na kazdou odbornost, pro niz je flexibilni rozsah akreditace pozadovan /
zaveden; nepouZije se v pfipadée uplatnéni flexibility

pocet hodin je vztazen na kazdé posuzované uplatnénf flexibility, kdy celkovy rozsah je stanoven
na zakladé vysledkd analyzy rizik
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Potrebujete
vice informaci?

KONTAKTUJTE NAS

Adresa:
Hajkova 2747/22, 130 00 Praha 3

E-mail: Telefon:
mail@cai.cz +420 272 096 222

Web:

WWW.cai.cz

Twitter:

twitter.com/akreditace

Facebook:

facebook.com/akreditaceCR

Linkedin:

linkedin.com/company/akreditace



