CESKY INSTITUT A
PRO AKREDITACI, O.P.S.

Pokyny ke zpracovani P¥ilohy & 2 Zadosti / navrhu na uzavieni
verejnopravni smlouvy pro zkuSebni laboratore

SPECIFIKACE PREDMETU A ROZSAHU CINNOSTI ZKUSEBNI LABORATORE

V polozce ,,Slovni navrh rozsahu akreditace je tfeba uvést vystiznou charakteristiku predmétu
akreditace, kterou si laboratof pieje mit uvedenu na osvédceni o akreditaci a kterd bude zvetfejnovana
na internetu a v pravidelné vydavaném seznamu subjekttl akreditovanych CIA. Rozsah tohoto textu
nesmi prekrocit 300 znakl véetné mezer.

CAST 1 — UDAJE O ZKUSEBNIi LABORATORI

Nazev — piesné a aktualni udaje tykajici se nazvu laboratofe, nevztahuje se k subjektu posuzovani
shody, ale k objektu akreditace (laboratote), v piipadé, kdy je subjekt zaroven objektem (tedy pravni
subjekt nema jinou oblast ¢innosti nez je laboratorni ¢innost (zkouseni ¢i vzorkovani) ve smyslu
normy CSN EN ISO/IEC 17025:2018), je mozné (ale nikoli nutné) jako nazev objektu pouZit nazev
subjektu, vzdy ale bez uvedeni pravni formy (subjekt — Firma s.r.o.; objekt — Firma), pii¢emz nazev
objektu (laboratofe) musi vzdy odpovidat zejména organizacnimu c¢lenéni subjektu posuzovani
shody.

Akreditovana laborator ¢. — vypliluje se pouze v pfipadé, ze jiz bylo (v rdmci nékterého
z ptedchozich akreditacnich cykli) piidéleno, novi uchazeci o akreditaci ponechaji pole prazdné.
V ptipadé zkuSebnich laboratoii se jedna o Ctyfmistny kod zacinajici jednickou.

Adresa laboratoie — piesna adresa laboratofe (objekt akreditace) v ¢lenéni ulice s ¢islem
orientatnim (popi. Cislo popisné), obec (popt. dal§i bliz§i specifikace cCasti obce) a poStovni
smérovaci Cislo.

Soucasti tidajt o laboratofi je dale internetova adresa, pokud ma laboratof svou internetovou stranku.

Pocet pracovist’ — uvede se pocet pracovist’ laboratote, které budou uvedeny na piiloze osvédceni o
akreditaci (1 pokud pracovisté laboratorni ¢innost — zkouSeni / vzorkovani nevykonava). Pracovistém
je myslena ¢ast zkuSebni laboratote, kde jsou provadény ¢innosti dot¢ené normou CSN EN ISO/IEC
17025:2018.

SEZNAM A OBSAZENI KLICOVYCH FUNKCI

Uvede se jméno, telefon a email na kli¢ové v pozice v laboratofi (napf. vedouci laboratoie, manazer
kvality,..). Dal$i fadky lze v pfipadé potieby ve formulati doplnit.

CELKOVY POCET OSOB PRACUJICICH VE ZKUSEBNI LABORATORI

Celkovy pocet osob pracujicich v laboratofi na plny nebo astecny uvazek nebo jinou smluvni
formou (smlouva o poskytnuti odborné pomoci, dohoda o provedeni prace), které¢ se podileji na
zabezpeovani plnéni kritérii a zdvazki normy CSN EN ISO/IEC 17025:2018 Vv oblasti systému
managementu a odborné zptisobilosti (je tieba brat ohled na rozsah akreditace, ktery nemusi byt
totozny s rozsahem celkové ¢innosti laboratofe). Do celkového poctu osob se zapocitavajici vSechny
tyto osoby, tedy kromé pracovnika realizujicich zkuSebni ¢innost / vzorkovani téz napf. manazer
kvality, metrolog, interni auditor apod.

BLIZSI INFORMACE KE ZPUSOBU ZAJISTENI METROLOGICKE NAVAZNOSTI
VYSLEDKU

Pokud laboratof vyuziva pro zajisténi metrologické navaznosti vysledkti internich kalibraci
ve smyslu ¢lanku 7.2 MPA 30-02-.. ¢i zajiSt'uje metrologickou ndvaznost alternativnim zpiisobem
podle ¢lanku 7.3 MPA 30-02-.., oznaci piislusnou moznost.
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POSOUZENI PLNENI POZADAVKU FCC CI PRO UZNANI LABORATORE V RAMCI
SCHEMATU OIML CS

Pokud laboratof pozaduje posouzeni plnéni pozadavka FCC (Federal Comunnication Commission)
dle CFR Title 47 Part 15 Subpart B, Subpart C ¢i Subpart E, nebo zada o posouzeni pro tcely
uznani laboratofe v ramci OIML-CS, zaskrtne ptisluSnou moznost.

V piipadé pozadavku na posouzeni uznani laboratofe v ramci OIML CS je nutné konkretizovat
ptislusné predpisy, které jsou pro laboratof relevantni.

POSOUZENI ;ABORATORE PRO HODNOCENI BEZPECNOSTI INFORMACNICH
TECHNOLOII (ITSEF)

Pokud laboratof pozaduje posouzeni v souladu s certifikacnim schématem EUCC (European
Cybersecurity Certification Scheme zalozeného na Common Criteria), tedy jako ITSEF (Information
Technology Security Evaluation Facility), zaskrtne piislusnou moznost.

FLEXIBILNi ROZSAH AKREDITACE

Laboratof oznaci, zda pozaduje zavedeni ¢i jiz uplatiiuje flexibilni piistup K rozsahu svych ¢innosti
podle MPA 00-09-.. V piipadé kladné odpovédi je pak nutné v P¥iloze &. 3 Zadosti — Specifikace
rozsahu akreditace zku$ebni laboratofe, v piipadé Zadosti o udéleni akreditace, prodlouZeni platnosti
udélené akreditace €i rozsifeni rozsahu akreditace po 1. 1. 2023, uvést individuadlné pro jednotlivé
zkouSky navrzené / zafazené do rozsahu akreditace pfislusné stupné volnosti, pokud se téchto
zkousek flexibilni pfistup k rozsahu tyka.

POSOUZENI PRO UCELY AUTORIZACE / OZNAMENI

V kolonce je nutno specifikovat, zda rozsah poZzadované/udélené akreditace zahrnuje také akreditaci
pro ucely autorizace / oznameni.

ZMENY VYZNAMNE OVLIVNUJICI CINNOST A PROVOZ

Jiz akreditované zkuSebni laboratofe pfisluSnou moznost oznaci a nize pak zmény realizované
Vv pfedchozim obdobi blize specifikuji.

CAST 2 — SEZNAM VSECH OSOB ZAPOJENYCH V SYSTEMU MANAGEMENTU
ZKUSEBNI LABORATORE A PREHLED JEJICH CINNOSTI / OPRAVNENI

Tabulka se vypliuje pro kazdou jednotlivou osobu pracujici v laboratofi na samostatném tadku,
vcetné osob zastavajicich administrativni ¢innosti. Ve sloupci se uvede €islo pracovisté, na kterém
osoba pusobi. Ve sloupci funkce mize byt uvedeno i vice funkci / oznaceni pracovniho zafazeni
(napt. zkuSebni technik, manazer kvality). Ve sloupci Opravnéni provadét zkousky a/nebo
vzorkovani se uvedou piislusna poradova ¢&isla dle Piilohy & 3 Zadosti (Specifikace rozsahu
akreditace zkuSebni laboratofe) nebo aktualné platné Pfilohy osvédCeni o akreditaci. Opravnéni
ke schvalovani vystupnich dokumentii (napf. protokoly o zkouskach / vzorkovani) a Opravnéni
formulovat stanoviska a interpretace se v tabulce uvede formou Ano/Ne. U osoby, ktera ptisobi
jako garant flexibilniho rozsahu akreditace, se uvedou pfislusna potadova cisla zkousek dle
Ptilohy &. 3 Zadosti (Specifikace rozsahu akreditace zkusebni laboratofe) nebo aktualng platné
Prilohy osvédceni o akreditaci. Ve sloupci Opravnéni provadét interni kalibrace se uvede
u prislusné osoby obor Kkalibrace, pro které interni kalibrace provadi (napi. délka, hmotnost,
elektrické veli¢iny apod.).

Zadatel miize dodat i vlastni seznam osob zapojenych v systému managementu zku$ebni laboratofe,
ktery vSak musi obsahovat vSechny vySe uvedené tidaje. V tom piipad¢ uvede identifikaci tohoto
dokumentu, ktery k zadosti ptiloZzi.
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CAST 3a a 3b — SEZNAM MERICICH ZARIZENI, JEJICHZ KALIBRACE JE ZAJISTENA
INTERNI KALIBRACI NEBO ALTERNATIVNIM ZPUSOBEM

V tabulce jsou vypliovany udaje tykajici se téch polozek zkusSebniho a méficiho zatizeni, které
laboratot pro zkousky a vzorkovani z rozsahu akreditace pouziva a jejichz kalibrace je zajiSténa
alternativnim zptsobem (¢l. 7.3) nebo interni kalibraci (¢l. 7.2) dle MPA 30-02-.. ZkuSebni a méfici
zafizeni, jejichz kalibrace je zajiStovana kompetentni laboratofi nebo prostfednictvim
certifikovanych hodnot certifikovanych referen¢nich materiali poskytnutych kompetentnim
vyrobcem neni nutné uvadét. Relevantni polozky zkuSebniho a méficiho zafizeni jsou cislovany
vzestupné poradovym ¢islem (,,Poiadové ¢islo*). ,,Popis polozKky zkusebniho a mériciho zaFizeni*
musi obsahovat pfesny nazev a typ polozky zkusebniho a méfticiho zafizeni. V pripadé kalibrace
zajisténé interné musi byt uvedeno pfesné oznaceni interniho kalibracniho postupu.

Zadatel miize dodat i vlastni prehled zkusebniho a méficiho zatizeni, ktery viak musi obsahovat
vSechny vySe uvedené udaje. V tom ptipadé uvede identifikaci tohoto dokumentu, ktery k zadosti
prilozi.

CAST 4 — PREHLED ZKpUé}EK PRO POSUZOVANI SHODY STANOVE;NYCH
PRODUKTU PODLE PRAVNICH PREDPISU (AKREDITACE PRO UCELY
AUTORIZACE/OZNAMENI)

Do tabulky jsou vypliiovany informace o zajisténi zkouSek potiebnych k posuzovani shody
stanovenych produkti podle pravnich ptedpisi uvedenych v &asti Akreditace pro ucely
autorizace/oznameni P¥ilohy &. 3 Zadosti. Uvedeny jsou zkousky, které pro subjekt provadi
akreditovani a neakreditovani dodavatelé. Uvedeny jsou téz zkousky, které pro potfeby posuzovani
shody stanovenych produktli provadi pfimo subjekt mimo svilj rozsah akreditace laboratofe.
Zkousky, které¢ ma subjekt zatazeny do rozsahu akreditace, se zde neuvadi (ty jsou uvedeny v Piiloze
&. 3 Zadosti). U zkousek zajisténych externimi dodavateli 1ze skupinu zkousek (napt. podle skupiny
vyrobki) uvést do jednoho tadku tabulky. ZkouSky provadéné piimo subjektem se do tabulky
vypliji podle zasad pro uvadéni zkousek v Ptiloze ¢. 3 Zadosti.
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