CESKY INSTITUT A
PRO AKREDITACI, O.P.S.
Pokyn na zpracovani prilohy ¢. 2 Zadosti/navrhu pro inspekéni organy

SPECIFIKACE ROZSAHU CINNOSTI INSPEKCNIHO ORGANU

V polozce ,,Slovni navrh rozsahu akreditace“ je tfeba uvést vystiznou charakteristiku
predmétu akreditace, kterou si inspekéni organ pieje mit uvedenu na osvédéeni o akreditaci
a kterd bude zvefejniovana na internetu aV pravidelné¢ vydavaném seznamu subjektil
akreditovanych CIA. Rozsah tohoto textu nesmi pekrogit 300 znaktl véetné mezer.

DOPLNUJICI INFORMACE O INSPEKCNIM ORGANU
CAST 1 - UDAJE O INSPEKCNIM ORGANU

Nazev — piesné a aktualni udaje tykajici se nazvu inspekéniho organu (plati totéz,
co Vv pripad¢ ,,nazvu zadatele™, popf. je tfeba uvést nazev inspekéniho organu, ktery je
v souladu s nazvem uvadénym v interni organiza¢ni dokumentaci nebo v dokumentaci
systému managementu Zadatele).

Adresa sidla — pfesna adresa inspekéniho organu v ¢lenéni ulice s ¢islem orientacnim
(popt. Cislo popisné€), obec (popft. dalsi blizsi specifikace ¢asti obce) a poStovni smerovaci
¢islo.

Soucasti udaji o inspekénim organu jsou dale telefonni a e-mailové spojeni na inspekéni
organ (zpravidla na vedouciho inspekcéniho organu) a piipadné internetova adresa, pokud
ma inspekéni orgdn svou internetovou stranku.

Typ inspekéniho organu — zde je tieba specifikovat typ inspekéniho organu z pohledu
nezavislosti dle pozadavk normy CSN EN ISO/IEC 17020:2012 (A, B, C) / CSN EN
ISO/IEC 17020:2026 (A, jiny nez A).

SEZNAM A OBSAZENI KLICOVYCH FUNKCIi
CELKOVY POCET OSOB PRACUJICICH V INSPEKCNIM ORGANU

Celkovy pocet osob pracujicich v inspekénim organu na plny nebo ¢aste¢ny uvazek nebo
jinou smluvni formou (smlouva o poskytnuti odborné pomoci, dohoda o provedeni prace),
které se podileji na zabezpeCovani plnéni kritérii a zavazki normy
CSN EN ISO/IEC 17020:2012 / CSN EN ISO/IEC 17020:2026 v oblasti systému
managementu a odborné zpusobilosti (je tfeba brat ohled na rozsah akreditace, ktery
nemusi byt totozny s rozsahem celkové ¢innosti inspek¢éniho organu).

POSOUZENI PRO UCELY AUTORIZACE/OZNAMENI

V kolonce je nutno specifikovat, zda rozsah pozadované/udélené akreditace zahrnuje také
akreditaci pro ucely autorizace/oznameni. Pokud ano, pak je nutno specifikovat
implementovanou verzi dokumentu EA-2/17M.

PROVADI INSPEKCNI ORGAN INTERNI KALIBRACE PRO POTREBY
INSPEKCNI CINNOSTI

Zde je tieba uvést, zda inspekéni organ provadi sam interni kalibrace méticiho zatizent,
které se vyuziva pii provadeéni akreditovanych inspekénich ¢innosti. Pokud ano, je tieba
téz specifikovat obor interni kalibrace (napt. délka, tlak, sila, ...).

PROVADI INSPEKCNIi ORGAN ZKOUSENI V RAMCI INSPEKCNI CINNOSTI

V ptipad¢, ze soucasti inspekénich postupt je zkouseni (viz MPA 80-01-.., kap. 5), je tieba
specifikovat typ provadénych zkousek.
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PREHLED PRACOVIST

Tato ¢ast je tvofena tabulkou, ve které je nutno uvést jednotliva pracovisté inspekéniho
organu, pokud existuji. V kolonce ,,Nazev“ bude uveden v dokumentaci systému
managementu uzivany nazev pracovisté. V kolonce ,,Adresa* bude uvadéna piesna
adresa. V kolonce ,,Vedouci“ se vyplni titul, jméno, pfijmeni, telefonni, faxové
a e-mailové spojeni. V kolonce ,,Provadéné kli¢ové ¢innosti je ticba specifikovat, které
Z uvedenych klicovych ¢innosti jsou na jednotlivych pracovistich inspekcniho orgénu
realizovéany.

V piipad¢ inspekcnich Cinnosti v oblasti ekologické produkce je nutné uvést ,,Pocet
hospodarskych subjektii v dané zemi®, déale pro inspekce ve tfetich zemich vSechny
souvisejici udaje (pocet rovnocennych norem produkce).

V ptipadé potieby je fddky mozno ptidat.
FLEXIBILNI ROZSAH AKREDITACE

Inspekéni organ uvede, zda pozaduje posouzeni flexibilniho pFistupu k rozsahu svych
¢innosti podle MPA 00-09-..

V piipadé kladné odpovédi je pak nutné v Piiloze & 3 Zadosti — Specifikace rozsahu
akreditace inspekéniho orgdnu (u zadosti o udéleni akreditace, prodlouzeni platnosti
udélené akreditace ¢i rozsifeni rozsahu akreditace) podrobn¢ specifikovat stupen volnosti
(typ flexibility) u jednotlivych postupt.

DOKUMENTACE SYSTEMU MANAGEMENTU

U polozky se zatrhne jedna z moZznosti, kterd je subjektem vyuZivana.

Varianty systému managementu vychazi z kap. 8 CSN EN ISO/IEC 17020:2012, resp.
CSN EN ISO/IEC 17020:2026.

Zmény vyznamné ovliviiujici ¢innost a provoz jiz akreditovaného inspekéniho organu
se Vv policku u pfislusnych moznosti zatrhnou a niZe pak bliZe specifikuji.

ROZSAH CINNOSTI INSPEKCNIHO ORGANU TYKAJICI SE
ZKOUSENI/AUDITU SYSTEMU MANAGEMENTU

Pro potieby podani zadosti, resp. jejiho pfezkoumani a zaregistrovani uvadi zadatel rozsah
¢innosti inspekéniho organu tykajici se zkouSeni/auditii systému managementu v ramci
inspekéniho schématu/postupu posuzovani shody v zavislosti na pouzitych metodach
hodnoceni vyuzivanych pfi jeho ¢innosti.

CAST 2 - SEZNAM VSECH OSOB ZAPOJENYCH V SYSTEMU MANAGEMENTU
INSPEKCNIHO ORGANU A PREHLED JEJICH CINNOSTI/OPRAVNENI

Tabulka se vypliluje pro kazdou jednotlivou osobu pracujici v inspekénim orgénu
na samostatném tadku. Ve sloupci se uvede ¢€islo pracovisté, na kterém osoba plisobi.
Ve sloupci funkce/pracovni zafazeni muze byt uvedeno i vice funkci/oznaceni
pracovniho zafazeni (napf. technicky vedouci, inspektor, manaZer kvality, interni auditor,
...). Ve sloupci Provadéné inspekéni postupy se identifikuji inspekéni postupy provadéné
piislusnym pracovnikem dle pfilohy ¢. 3. Ve sloupci Opravnéni k podepisovani
vystupnich dokumenti (inspekénich zprav / certifikati) se identifikuji pracovnici
s ptisluSnym povéienim, ve sloupci garant flexibilniho rozsahu akreditace se v tabulce
uvede formou ano/ne identifikace 0sob odpovédnych za tuto ¢innost. U osoby, ktera pisobi
jako garant flexibilniho rozsahu akreditace, se uvedou piislusna pofadova ¢isla podle

ptilohy €. 3 Zadosti/navrhu nebo ptilohy platného osvédéeni o akreditaci. V ¢asti 2.2 budou
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uvedeny poéty pracovnikil podle piislusnych hledisek. Zadatel mize dodat i vlastni seznam
0sob zapojenych v systému managementu inspekéniho organu, ale musi respektovat CIA
pozadovanou datovou strukturu (v pfehledu, ktery dod4, musi byt uvedeny pozadované
vyse uvedené udaje).

CAST 3 — PREHLED SUBDODAVATELU

3.1 V prvé tabulce (Subdodavatelé akreditovani ...) zadatel uvede, jaké akreditované
subdodavatele pro inspekci, kterd spadd do navrhovaného rozsahu akreditace, vyuziva
(ndzev subdodavatele spolu s jeho adresou, specifikaci pfedmétu subdodavky a udaju
0 jeho akreditaci).

3.2 V druhé tabulce (Subdodavatelé neakreditovani ...) Zadatel uvede obdobné tdaje,
jen misto udajti o jeho akreditaci uvede specifikaci postupu jeho provéteni.

CAST 4 — PREHLED NOREM / NORMATIVNICH DOKUMENTU PLATNYCH PRO
CAST ZADOSTI O AKREDITACI PRO UCELY AUTORIZACE/OZNAMENI

Zadatel uvede seznam v$ech norem/ normativnich dokumentt vyuZivanych pro posuzovani
shody. Seznam se uvadi pouze v pifipadé zadosti o akreditaci pro ucely
autorizace/oznameni, kde tento seznam neni pfimo souéasti piilohy ¢. 3 k zadosti. Zadatel
je opravnén dodat i vlastni seznam norem / normativnich dokumentt.
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